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Programa 2019 

Educación 

 
Programa Descripción Meta  

Anual 

Mes 

Enero  

Objetivo(s) Unidad(es) administrativa(s) 

responsable(s) 

Atención a la ciudadanía y  

Orientación a todo publico 

Atender a todo ciudadano 

o institución, que requiera 

algún tipo de información 

e orientar acerca del área. 

96  personas 11 personas Brindar atención amable y 

respetuosa a toda la 

ciudadanía. 

Dar información real y 
actualizada de cualquier 

duda que se tenga. 

Departamento Educación 

Solicitud de becas nivel 

superior 

Recibir las solicitudes de 

traigan a este 

departamento 

 

50 solicitudes 2 solicitudes 

de beca 

Brindar atención amable y 

respetuosa a toda la 

ciudadanía que acuda a esta 

oficina a dejar solicitud de 
beca 

 

Departamento Educación 

Promoción 

Convocatorias 

Explotar los atributos 

educativos mediante la 

promoción de todo evento 

educativo cultural como 
son las convocatorias que 

se estén presentando. 

10 

convocatorias 

0 

convocatorias 

Estar siempre actualizado 

de las convocatorias de que 

se tenga información. 

Informarse acerca de 
eventos educativos que se 

lleven a cabo para darles a 

conocer. 

Departamento Educación 

Invitaciones Se envían invitaciones a 

las Escuelas para realizar 

actividades educativas 
cívicas, culturales y 

deportivas 

400 invitaciones 2 

Invitaciones 

Trabajar en coordinación 

con las Instituciones 

educativas 

Departamento Educación 

Eventos Honores a la 

bandera 

Planear la forma en que 

cada departamento debe 

conducir el programa de 
honores a la bandera. 

59 honores a la 

bandera 

4 honores a 

la bandera 

Refrendar los valores 

cívicos  y obtener que cada 

lunes se recuerde las fechas 
conmemorativas a la 

presente semana. 

Departamento Educación 

Fechas importantes a 

conmemorar 

Revisar calendario de las 

fechas sobresalientes a 

conmemorar durante el 

año, para así calendarizar 
una fecha a cada centro 

educativo. 

12 fechas a 

conmemorar 

1 fechas a 

conmemorar 

Fomentar en niños, jóvenes 

y adultos la cultura por la 

educación, haciendo 

hincapié en cada una de las 
fechas importantes. 

Departamento Educación 

Reconocimientos Dar reconocimientos  a 

Alumnos y Maestros 

destacados  

 

150 

reconocimientos 

 

0 

Vincular a los actores 

educativos y alumnos(as) 

para que participen en las 

Departamento Educación 
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diferentes actividades que 
se realicen a lo largo del 

ciclo escolar. 

Informes mensual y anual 

Transparencia 

Llevar en orden los 

detalles de las acciones 

realizadas por este 

departamento asiendo 
entrega en forma físico y 

digital cada una de las 

actividades que le 

competen. 

12 entregas de 

información 

transparencia 

1 entrega de 

información 

Hacer llegar información 

verídica en tiempo y forma. 

Departamento Educación 

Informes mensual y anual 

Archivo Municipal 

Llevar en orden los 

detalles de las acciones 
realizadas por este 

departamento asiendo 

entrega en forma físico y 

digital cada una de las 
actividades que le 

competen. 

12 entregas de 

información 
Archivo 

Municipal 

1 Hacer llegar información 

verídica en tiempo y forma. 

Departamento Educación 


