
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
 

Panteones: Adquisición de lote  
Trámite Servicio 

                 X  
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

 
Asignar una constancia de Propiedad a la persona que realice una 

compra de lote  

Inmediata.  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

$1,581.65 Tesorería Constancia de Propiedad               Indefinido 
 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

               A la ciudadanía que así lo requiera 

8:00 a 15:00 horas 
de lunes a viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                                         Servicios Municipales 
 

 
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext. 108 

 REQUISITOS 

 Copia de credencial del INE. 
 Copia acta de Nacimiento. 
 Copia de comprobante de domicilio (luz, agua, o teléfono. 
 Nota: Las copias deberán ser de la persona que será responsable del lote del panteón. 
 Copia de acta de defunción (en caso de que se vaya a utilizar el lote). 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Pag. 8 ART.20 FRACCION II. LEY DE INGRESOS    
2019 

 
PMA29F01 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Arnulfo Meraz Guerrero 
Director del Servicios Municipales 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

    

 

    FORMATO AL TRÁMITE                                                                         PMA29F02 

 
 
    NO. DE FOLIO INTERNO: ___________________________________________________________________________ 
    NOMBRE DEL SOLICITANTE: ________________________________________________________________________  
    DOMICILIO:  ______________________________________________________________________________________ 
    FECHA:  _________________________________________________________________________________________ 
    PANTEÓN:  _______________________________________________________________________________________ 
    CANTIDAD DE LOTES: ______________________________________________________________________________ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

02 
 

Panteones: PERMISO DE 
CONSTRUCCIÓN 

Trámite Servicio 
                 X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

 
Asignación de un permiso de construcción  de fosa 

Inmediata.  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

$175.73 Tesorería Recibo de pago               1 año 
 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

               A las personas que tienen un lote y 
quieren construir o van a sepultar. 

8:00 a 15:00 horas 
de lunes a viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                                         Servicios Municipales 
 

 
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext. 108 

 REQUISITOS 

 Copia de credencial del INE. 
 Copia acta de Nacimiento. 
 Copia de comprobante de domicilio (luz, agua, o teléfono. 
 Nota: Las copias deberán ser de la persona que será responsable del lote del panteón. 
 Copia de acta de defunción (en caso de que se vaya a utilizar el lote). 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Pag. 12 ART.20 SECCION IV INCISO a)  
PMA29F02 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Arnulfo Meraz Guerrero 
Director del Servicios Municipales 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   FORMATO AL TRÁMITE                                                                         PMA29F02 

 
 
    NO. DE FOLIO INTERNO: ___________________________________________________________________________ 
    NOMBRE DEL SOLICITANTE: ________________________________________________________________________  
    DOMICILIO:  ______________________________________________________________________________________ 
    FECHA:  _________________________________________________________________________________________ 
    PANTEÓN:  _______________________________________________________________________________________ 
    CANTIDAD DE LOTES: ______________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

03 
 

Panteones: PERPETUIDAD 
Trámite Servicio 

                 X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

 
Permiso para exhumación 

Inmediata.  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

$168.98 Tesorería Recibo de pago               Indefinida 
 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

               A las personas de la cabecera 
Municipal que requieran inhumar.. 

8:00 a 15:00 horas 
de lunes a viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                                         Servicios Municipales 
 

 
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext. 108 

 REQUISITOS 

 Copia de credencial del INE. 
 Copia acta de Nacimiento. 
 Copia de comprobante de domicilio (luz, agua, o teléfono. 
 Nota: Las copias deberán ser de la persona que será responsable del lote del panteón. 
 Copia de acta de defunción (en caso de que se vaya a utilizar el lote). 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Pag. 8 ART.16 FRACCIÓN I INCISO c)  
PMA29F03 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Arnulfo Meraz Guerrero 
Director del Servicios Municipales 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

    FORMATO AL TRÁMITE                                                                         PMA29F03 

 
 
    NO. DE FOLIO INTERNO: ___________________________________________________________________________ 
    NOMBRE DEL SOLICITANTE: ________________________________________________________________________  
    DOMICILIO:  ______________________________________________________________________________________ 
    FECHA:  _________________________________________________________________________________________ 
    PANTEÓN:  _______________________________________________________________________________________ 
    CANTIDAD DE LOTES: ______________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

04 
 

Recolección de residuos sólidos  
Trámite Servicio 

                 X 
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

 
RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS EN LOS 

ESTABLECIMIENTOS. 

Inmediata.  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

$84.49 POR DÍA  Tesorería  Constancia de Pago              1 año 
 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Cadenas Comerciales como OXXO, Banco 
Azteca, Micronegocio, Coppel y Elektra. 

8:00 a 15:00 horas 
de lunes a viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                                         Servicios Municipales 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext. 108 

 REQUISITOS 

 Solicitud por escrito 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Pag. 8, Art. 15 Capitulo II Derechos por Prestación 
de Servicios, Sección Primera, Inciso a). Ley de 
Ingresos 2019 Axtla de Terrazas. 

 
PMA29F04 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Arnulfo Meraz Guerrero 
Director del Servicios Municipales 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

   FORMATO AL TRÁMITE                                                                         PMA29F04 

 
 
    NO. DE FOLIO INTERNO: ___________________________________________________________________________ 
    GERENTE: _______________________________________________________________________________________ 
    NOMBRE DE LA CADENA COMERCIAL:  ______________________________________________________________ 
    DOMICILIO:  ______________________________________________________________________________________ 
    FECHA:  __________________________________________________________________________________________ 
    MESES A PAGAR: _________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

05 
 

Recolección de Residuos Sólidos en 
Cabecera Municipal, Ejidos y Comunidades. 

Trámite Servicio 
                  X 

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

 
Llevar acabo la Recolección de basura en la cabecera Municipal, 

Comunidades y Ejidos del Municipio.  

1 SEMANA 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Sin Costo  Solicitud recibida              Indefinido 
 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
A toda la ciudadanía del Municipio de Axtla de Terrazas que así lo requiera. 
 

8:00 a 15:00 horas 
de lunes a viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                                         Servicios Municipales 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext. 108 

 REQUISITOS 

 Solicitud de Recolección 
 Agradecimiento 
 Copia de Credencial del INE 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

    Ley de Ingresos Axtla de Terrazas 2019  
PMA29F05 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Arnulfo Meraz Guerrero 
Director del Servicios Municipales 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

    FORMATO AL TRÁMITE                                                                         PMA29F05 

 
 
    NO. DE FOLIO INTERNO: ___________________________________________________________________________ 
    JUEZ AUXILIAR: ___________________________________________________________________________________ 
    COMUNIDAD O EJIDO:  _____________________________________________________________________________ 
    DOMICILIO:  ______________________________________________________________________________________ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


