
 

 
 
 
 

 
 No. 01  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
 

CHAPOLEO EN INSTITUCIONES 
Trámite Servicio 

 X 
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Dar atención a las Instituciones y Comunidades a  fin de  mejorar  
las condiciones de los jardines y áreas verdes mediante el 

desmonte. 

                          1 semana a 15 días. 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
Sin Costo No aplica No aplica             No aplica 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Instituciones Educativas, de Gobierno y  
áreas verdes en Comunidades de esta 
Cabecera Municipal. 
 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
Parques y Jardines 

 

 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

Planta alta del Edificio de Seguridad Publica, ubicado en calle Cuauhtémoc 
Equina con Matamoros, Barrio San Miguel S/N. 

           489 36 1 08 41         

 REQUISITOS 

 Solicitud (nombre del solicitante, nombre de la Institución, (Sello de la Institución), Localidad (sello de la 
Localidad), área en metros cuadrados de requerimiento. 

 Agradecimiento( nombre del solicitante, nombre de la institución (Sello de la Institución), localidad (sello de la 
localidad) 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

  Pag. 37 Eje 3  Plan Municipal de 
Desarrollo 2018-2021. 
 Pag. 71.  Manual de Organización de  
Axtla de Terrazas S.L.P. 

                     PMA21F01 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
                                Vo. Bo. 
 

C. José Luis Manuel Gómez 
Director de Parques y Jardines 

          Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal 
Constitucional  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     

 

FORMATO AL SERVICIO,       CHAPOLEO EN INSTITUCIONES             PMA2101 

 
    No. de folio interno: 
    Nombre del solicitante:___________________________________________________________________________    
    Dir. de Esc._____________________________________________________________________________________  
    Institution ______________________________________________________________________________________ 
    Domicilio:_______________________________________________________________________________________ 
    Fecha:__________________________________________________________________________________________ 
    Area aproximada en metros cuadrados: ______________________________________________________________ 
  Copia del INE:_____________________________________________________________________________________ 
 

  
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 No. 02  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

02 
 

PODA DE ARBOLES 
Trámite Servicio 

 X 
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Dar atención a las Instituciones y Comunidades a  fin mejorar  las 
condiciones de los jardines y áreas verdes. 

           1 semana a 15 días. 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
Sin Costo  No hay pago  Ninguno       No aplica 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Instituciones Educativas, de Gobierno y  
áreas verdes en Comunidades de esta 
Cabecera Municipal. 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

Parques y Jardines 
 

 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 Planta alta del Edificio de Seguridad Publica, ubicado en calle Cuauhtémoc 
Equina con Matamoros, Barrio San Miguel S/N. 

                  489 36 1 08 41         

 REQUISITOS 

 Solicitud (nombre del solicitante, nombre de la Institución, (Sello de la Institución), Localidad (sello de la 
Localidad), área en metros cuadrados de requerimiento. 

 Agradecimiento( nombre del solicitante, nombre de la institución (Sello de la Institución), localidad (sello de la 
localidad) 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

  Pag. 37 Eje 3  Plan Municipal de Desarrollo 
2018-2021. 
 Pag. 71.  Manual de Organización de  Axtla 
de Terrazas S.L.P.  

                     PMA21F02 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
                              Vo.Bo. 
 

C. José Luis Manuel Gómez 
Director de Parques y Jardines 

    Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal 
Constitucional  

 

 

 

 
                                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   FORMATO AL SERVCIO,    Poda de Arboles                       PMA21F02 

 
 
    No. de folio interno:________________________________________________________________________________ 
    Nombre del solicitante:_____________________________________________________________________________ 
    Domicilio:________________________________________________________________________________________ 
   Fecha:___________________________________________________________________________________________ 
   Cantidad de arboles:_______________________________________________________________________________ 
  Copia del INE:_____________________________________________________________________________________ 
 
 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 


