
 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
 

PERMISO PARA CIRCULAR SIN PLACAS O TARJETA DE 
CIRCULACION 

Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Permiso que se utiliza para que los propietarios de vehículo que 
cuenten con placas vencidas y sin tarjeta de circulación, se les 

expide y pueden circular por los límites del municipio. 

3 HORAS  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
6.24 S/M 
(UMA) 
$ 527.21 

Tesorería 
Municipal 

Permiso para circular sin placas y 
sin tarjeta de circulación 

30 días naturales 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

Propietarios de vehículos 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
8:00 a 13:00 horas 
Sábado y Domingo 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                           Dirección de Seguridad Pública y Tránsito Municipal 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 

Calle Cuauhtémoc/Mariano matamoros , Barrio San Miguel, 
Axtla de Terrazas, S.L.P. 

4893610841 

 

 REQUISITOS 

 Factura del vehículo 
 Credencial  de elector del propietario 
 Recibo de pago de tesorería 

 

 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Artículo 114 de la Constitución Política del Estado de San 
Luis Potosí, Art. 21 de la ley de Ingresos del Municipio de 

Axtla de Terrazas, S.L.P.  

 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Oscar Ramos Hernández 
 Director de Seguridad Pública y 

Tránsito Municipal 
 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 

 

 

 

 FORMATO PARA EL TRÁMITE DEL PERMISO PARA CIRCULAS SIN PLACAS O 

TRAJETA DE CIRCULACION                                                         PMA14F01 

 
 
    Datos del Vehículo: ________________________________________________________________________________ 
    Nombre del solicitante: _____________________________________________________________________________ 
    Domicilio: ________________________________________________________________________________________ 
    Fecha: ___________________________________________________________________________________________ 
    Consulta en REPUVE: ______________________________________________________________________________ 
     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

02 
 

Permiso para manejar con licencia vencida  
Trámite Servicio 

X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Permiso que se utiliza para conducir vehículos de motor sin licencia 
para conducir. 

3 HORAS  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
6.24 S/M 
(UMA) 
$ 527.21 

Tesorería 
Municipal 

Permiso para manejar con 
licencia vencida 

15 días naturales 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

Conductores con licencia vencida 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
8:00 a 13:00 horas 
Sábado y Domingo 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                           Dirección de seguridad Pública y Tránsito Municipal 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

Calle Cuauhtémoc/Mariano matamoros , Barrio San Miguel, 
Axtla de Terrazas, S.L.P. 

4893610841 

 

 REQUISITOS 

 Copia de Credencial de elector 
 Copia de licencia vencida 
 Recibo de pago de tesorería 

 

 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Art. 21 de la ley de Ingresos del Municipio de Axtla de 
Terrazas, S.L.P.  

 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Oscar Ramos Hernández 
 Director de Seguridad Pública y 

Tránsito Municipal 
 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 

 

 

 

 

 FORMATO PARA EL TRÁMITE DEL PERMISO PARA MANEJAR CON LICENCIA 

VENCIDA                                                                                                         PMA14F02 

 
 
     
    Nombre del  solicitante: _____________________________________________________________________________ 
    Domicilio: ________________________________________________________________________________________ 
    Fecha: ___________________________________________________________________________________________ 
         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

03 
 

Constancia de no infracción   
Trámite Servicio 

X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Documento que sirve para comprobar que el conductor de 
vehículo de motor o 01 vehículo no este infraccionado en esta 

Dirección de Seguridad Pública y Tránsito Municipal. 

1 HORA  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
2.08 S/M 
(UMA) 
$ 175.73 

Tesorería 
Municipal 

Constancia de no infracción 60 días naturales 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

Publica en General 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
8:00 a 13:00 horas 
Sábado y Domingo 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                           Dirección de seguridad Pública y Tránsito Municipal 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

Calle Cuauhtémoc/Mariano matamoros , Barrio San Miguel, 
Axtla de Terrazas, S.L.P. 

4893610841 

 

 REQUISITOS 

 Copia de Credencial de elector 
 Ultimo recibo de pago de finanzas 
 Copia de licencia  
 Copia de tarjeta de circulación 
 Recibo de pago de tesorería 

 

 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Art. 21 de la ley de Ingresos del Municipio de Axtla de 
Terrazas, S.L.P.  

 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Oscar Ramos Hernández 
 Director de Seguridad Pública y 

Tránsito Municipal 
 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FORMATO PARA EL TRÁMITE DE LA CONSTANCIA DE NO INFRACCION                                                          

 

PMA14F03 

 
 
     

Nombre del  solicitante: ___________________________________________________________________________ 
Domicilio: ______________________________________________________________________________________ 
Datos del vehículo: _______________________________________________________________________________ 
Placa de circulación: ______________________________________________________________________________    
Fecha: _________________________________________________________________________________________ 

         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

04 
 

Estacionamiento a permisionarios de transporte 
publico   

Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Pago para  uso de espacio en la vía publica para estacionamiento 
exclusivo para vehículos de transporte público. 

1 HORA  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
10.40 S/M  
(UMA) 
ANUAL 
$ 878.696 

Tesorería 
Municipal 

Permiso para estacionamiento 
exclusivo de Ruta de Transporte 
Publico. 

Anual  

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

Permisionarios del Servicio  Transporte Público 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
8:00 a 13:00 horas 
Sábado y Domingo 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                           Dirección de Seguridad Pública y Tránsito Municipal 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

Calle Cuauhtémoc/Mariano matamoros , Barrio San Miguel, 
Axtla de Terrazas, S.L.P. 

4893610841 

 

 REQUISITOS 

 Acta constitutiva de nombramiento de la mesa directiva 
 Reglamento de la ruta 
 Copia del INE de concesionarios y permisionarios, 
 Expediente 
 Croquis de ubicación de rampa 
 Copia del último recibo de pago 

 

 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Art. 21 de la ley de Ingresos del Municipio de Axtla de 
Terrazas, S.L.P.  

 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Oscar Ramos Hernández 
 Director de Seguridad Pública y 

Tránsito Municipal 
 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 

 

 

 

 

 FORMATO PARA EL TRÁMITE ESTACIONAMIENTO A PERMISIONARIOS DEL 

SERVICIO DE TRANSPORTE PÚBLICO.                                                          

 

PMA14F04 

 
 
     

Nombre del  representante de la ruta:________________________________________________________________ 
Domicilio: ______________________________________________________________________________________ 
Cantidad de vehículos: _____________________________________________________________________________ 
Fecha: _________________________________________________________________________________________ 

         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

05 
 

Permiso para manejar vehículos motorizados a 
mayores de 16 años por única vez.   

Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Se proporciona el permiso a conductores mayores de 16 años, que 
cumplan con los requisitos para poder manejar un vehículo de 
motor.  

1 HORA  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
8.32 S/M  
(UMA) 
ANUAL 
$ 702.95 

Tesorería 
Municipal 

Permiso para manejar vehículos 
de motor a mayores de 16 años 
de edad. 

3 Meses  

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 
 

Mayores de 16 años de edad. 

8:00 a 15:00 horas 
de Lunes a Viernes 
8:00 a 13:00 horas 
Sábado y Domingo 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                           Dirección de Seguridad Pública y Tránsito Municipal 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

Calle Cuauhtémoc/Mariano matamoros , Barrio San Miguel, 
Axtla de Terrazas, S.L.P. 

4893610841 

 

 REQUISITOS 

 Acata de nacimiento  
 CURP 
 Credencial de elector de Padre, 
 Copia del recibo de pago 

 

 

  FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

   Art. 21 de la ley de Ingresos del Municipio de Axtla de 
Terrazas, S.L.P.  

 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

Oscar Ramos Hernández 
 Director de Seguridad Pública y 

Tránsito Municipal 
 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GOBIERNO MUNICIPAL 

AXTLA DE TERRAZAS 

2015-2018 

 

 

 

 

 

 

 FORMATO PARA EL TRÁMITE ESTACIONAMIENTO A PERMISIONARIOS DEL 

SERVICIO DE TRANSPORTE PÚBLICO.                                                          

 

PMA14F05 

 
 
     

Nombre del  menor de edad:________________________________________________________________ 
Domicilio: ______________________________________________________________________________________ 
Nombre de los padres: _____________________________________________________________________________ 
Fecha: _________________________________________________________________________________________ 

         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


