
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

04 
 

Atención a la Ciudadanía  
Trámite Servicio 

 X 
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Prestar una buena atención a la ciudadanía y dar servicios de calidad  eso 

habla de nuestras acciones como servidores públicos. 

 

inmediata  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
Sin Costo No aplica  No aplica   

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

           Público en General  
8:00a15:00horas 
de Lunes a Viernes 
8:00a13:00horas 

Sábado 
 ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

Departamento de Giros Mercantiles  
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 

         5 de Mayo No. 15 planta baja, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 
                        4893610684 

Ext.104 

 REQUISITOS 

 Identificación (copia del INE). 

 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
 

Pág. 55 Manual de Organización de  
la Administración Pública. 

PMA15F04 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

 
Lic. Anselmo Agustín Bautista 
Director del Giros Mercantiles  

              
              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
        Presidente Municipal Constitucional 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO AL TRÁMITE, DE SERVICIO “ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA PMA15F04 

 

 
No. de folio interno:___________________________________________________ 
Nombre de persona:___________________________________________________ 
Domicilio:____________________________________________________________ 
motivo de la Visita:____________________________________________________ 
Fecha:________________________________________________________________ 



  
 
 
 
 

 

 
 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 

 
01 

Expedición de licencias para la venta, distribución, Consumo o Suministro de Bebidas  Alcohólicas  Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Este trámite lo realiza la persona que desea obtener el permiso de venta de alcohol   5 meses  
 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A 
OBTENER 

 VIGENCIA DEL 
COMPROBANTE 

a) almacenes distribuidores o agencias  $9,028.50 

b) Balos Publicos $9,028.60 

c) Billares y boliches $6,970.42 

d)Cerveceria $9,028.60 

e) Pulquerias $8,754.67 

f) cabarets Discotecas y Ladies Bar  $8,754.67 

g)Depósitos $9,028.60 

H)Mini súper $9,028.60 

i) Abarrotes Tiendas, Misceláneas y Tendejones  $4,530.77 

J) supermercados  $5,576.34 

k) Restaurantes  $6,970.42 

l) fondas, café, cenadurías, Taquerías , Antojerias ,  $6,273.30 

m) Centros o Clubes sociales, deportivos o recrativos  $6,970.42 

n) otros salones de Fiesta  $6,970.42 
 

 
Tesorería 
Municipal 

Tarjetón      Un  año 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 

Público en general mayores de 18 años  8:00a 15:00horas de Lunes a viernes 

 ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 

Departamento de Giros Mercantiles   

 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

5 de Mayo No. 15 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 4893610684 Ext.104 

 REQUISITOS 
 Solicitud e identificación personal  

 solicitud por escrito   la cual debe contener   nombre, denominación, RFC,  lugar y fecha de nacimiento del solicitante  y la actividad que pretende realizar. 

 copia del acta de nacimiento  

 dictamen técnico de protección civil  

 croquis de ubicación del establecimiento 

 licencia de uso de suelo  

 dictamen sanitario expedido por los servicios de salud  

 dictamen técnico de la autoridad municipal  

 comprobante de propiedad del inmueble o copia certificada del contrato  

 carta de no antecedentes penales 

  en caso de ser de una comunidad o ejido deberá presentar  un acta de asamblea por la localidad firmada y sellada por las autoridades  

 
 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

De acuerdo a la Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosí en su 

Articulo 67 I. 

 

 

                             PMA15F01 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo.Bo. 
 

___________________________ 
Director de Giros Mercantiles  

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 

              Presidente Municipal Constitucional  



  
 
 
 
 

 

 

FORMATO AL TRÁMITE, DE LICENCIA DE BEBIDAS ALCOHÓLICAS PMA15F01 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Giro:__________________________________________________________________________ 

Fecha:_________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 

 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 

 
02 

Expedición de licencias para la venta, temporal de Bebida Alcohólicas  Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Proporcionar la autorización Temporal o Provisional para la vena de bebidas alcohólicas    20 días 
 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Un Mes  $6,273.38 

Un día $941.00 

  
 

 
Tesorería 
Municipal 

constancia     Un Mes  

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 

Público en general mayores de 18 años  8:00a 15:00horas de Lunes a viernes 

 ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 

Departamento de Giros Mercantiles   

 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

5 de Mayo No. 15 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 4893610684 Ext.104 

 REQUISITOS 
 Solicitud  Elaborada  firmada y sellada por la autoridad  

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

De acuerdo a la Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi  en su 

Articulo 67 III. 

 

 

                             PMA15F02 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo.Bo. 
 

___________________________ 
Director de Giros Mercantiles  

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 

              Presidente Municipal Constitucional  

 

 

 



  
 
 
 
 

 

FORMATO AL TRÁMITE, DE LICENCIA  TEMPORAL  DE BEBIDAS ALCOHÓLICAS  

PMA15F02 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Horario:________________________________________________________________________ 

Fecha del Evento :_______________________________________________________________ 

Fecha de la solicitud: _____________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 

 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 

 
03 

Expedición de permisos temporales para comercio Ambulante   Trámite Servicio 
X  

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Este Tramite lo realiza  toda aquella persona  que requiere  poner un negocio por una temporada  
solamente o en días festivos    

 Inmediato  
 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Cada puesto pagara diariamente por metro cuadrado $6.24 
Cada comerciante ambulante foráneo pagara 
diariamente  

$8.32 
 

Días Festivos 
 Primer cuadro de la ciudad  por metro cuadrado $15.60 

En el resto de la zona urbana $10.40 

  
 

 
Tesorería 
Municipal 

constancia     Un Mes  

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 

Público en General mayores de 18 años  8:00a 15:00horas de Lunes a viernes 

 ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 

Departamento de Giros Mercantiles   

 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

5 de Mayo No. 15 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 4893610684 Ext.104 

 REQUISITOS 
 Solicitud  Elaborada   
 Copia de Identificación   

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 

Ley de Ingresos del Mpio. de Axtla de Terrazas para el ejercicio fiscal 2019, 

articulo 37 V 

 

 

                             PMA15F03 
 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo.Bo. 
 

___________________________ 
Director de Giros Mercantiles  

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 

              Presidente Municipal Constitucional  

 

 

 



  
 
 
 
 

 

FORMATO AL TRÁMITE,  DE LICENCIA  TEMPORAL  DE COMERCIO   PMA15F03 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Horario:________________________________________________________________________ 

Fecha de la solicitud: _____________________________________________________________ 
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